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LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE LA
CARPETA DEL INFORME DE RESULTADOS

I.  OBJETIVO
1. Los presentes Lineamientos tienen por objetivo estandarizar la presentaciéon de la
carpeta que soporta el Informe de Resultados derivado de la fiscalizacion de las cuentas
publicas llevada a cabo por la Auditoria Superior del Estado de Baja California
(ASEBC), especialmente en lo relativo a:

A) Contenido y orden de presentacion de los documentos que integran la carpeta del
Informe de Resultados;

B) Estructura de los documentos que integran la carpeta del Informe de Resultados; vy,

C) Recomendaciones generales.

. CONTENIDO GENERAL

2. La carpeta del Informe de Resultados deberd quedar integrada en el orden, numeracion
y apartados siguientes:

1. Informe de Resultados.
2. Informacion General de la Entidad.
3. Estados Financieros.

4. Informacién Programatica y Presupuestal, de Desempefio, Obra Publica y Deuda
Pudblica.

5. Observaciones y Recomendaciones.
6. Confrontas.
7. Informe de Resultados del Ejercicio Anterior.

8. Anexos Adicionales.

. INFORME DE RESULTADOS

3. El Informe de Resultados se ubicara al inicio de la carpeta y el apartado se identificara
con el nimero arébigo 1.

4. El oficio que contiene el Informe deber4 atender las recomendaciones siguientes:
A) El formato de oficio a utilizar sera invariablemente el institucional, el cual estara

disponible en la pagina de Intranet de la ASEBC, mismo que se incluye a estos
Lineamientos como Anexo 1.
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El tipo de letra a utilizar en todo el contenido del Informe debera ser Arial de 11
puntos.

El tipo de letra a utilizar en la seccion del encabezado del Informe debera ser Arial
de 10 puntos.

El oficio se integra por tres secciones:

a) Seccién 1: Corresponde a la primera hoja y es en la que se da formato al
encabezado, incluyendo el “Asunto”. Esta hoja no debera contener nimero.

b) Seccidn 2: Esta seccion se abrird a partir de la segunda hoja y hasta el final
del Informe. En el encabezado ya no aparecera el “Asunto”. En su lugar
deberan ubicarse los niumeros de las hojas hasta el final del Informe.

c) Seccién 3: Esta seccién correspondera a los anexos del Informe. Las hojas a
utilizarse para su redaccion e impresién seran las que Unicamente contienen
el logotipo de la ASEBC, cuyo formato estara disponible en la pagina de
Intranet de la ASEBC y se incluye como Anexo 2 de los presentes
Lineamientos.

El formateo de las secciones implica conocer, en lo conducente, el programa
Word, por lo que debera solicitarse la orientacion necesaria a través de los canales
institucionales correspondientes.

5. El orden del contenido del Informe de Resultados estara a lo siguiente:

A)
B)
C)
D)
E)
F)
G)

H)

La fundamentacién legal del Informe;
Introduccién del Informe de Resultados;
Antecedentes del proceso de revision;

Opinidn por cada una de las Cuentas Publicas;
Salvedades;

Recomendaciones;

Cierre del Informe; vy,

ANexos.

Para tales efectos, se utlizara como base el ejemplo del Anexo 3 de estos
Lineamientos.

6. La opinion sobre las cuentas publicas, debera presentarse atendiendo lo siguiente:

A)

B)

Se utilizardn numeros romanos en el encabezado de la aprobacién o no
aprobacion de cada Cuenta Publica, y en su caso de las salvedades.

Cuando se aprueben mas de una Cuenta Publica, se emitird la opinién
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correspondiente en un mismo encabezado.

C) Deberé incluirse primeramente el encabezado de las cuentas publicas aprobadas y
luego el de las no aprobadas, atendiendo el orden siguiente: Ingresos, Egresos,
Patrimonio y, en su caso, Deuda Publica. En el caso de las salvedades, al
encabezado se le asignard el nimero romano que le corresponda después de
haber sefialado los encabezados de las cuentas publicas aprobadas y/o no
aprobadas.

Cuando no se emita Opinién sobre la Cuenta de Deuda Publica, debera hacerse tal
sefialamiento al final del apartado de Antecedentes del Informe de Resultados,
como se indica en el Anexo 3 de estos Lineamientos.

D) La redaccién de la Opinién sera la que aparece como ejemplo en el Anexo 3 de
estos Lineamientos.

7. En la presentacion de las observaciones de cada Cuenta Publica, y en su caso de las
salvedades, se estara a lo siguiente:

A) Seran identificadas con nimeros ardbigos consecutivos.

Cuando en virtud de su naturaleza se agrupan varias observaciones o salvedades
en un mismo numeral, se utilizaran dos niveles de nUumeros arabigos
consecutivos separados por un punto: 1.1., 1.2., 1.3, etc..

B) Cuando en una misma observacion o salvedad se sefialen varios aspectos sobre la
misma se utilizaran incisos en letra minascula: a), b), ¢), etc..

C) Segln proceda, deberan presentarse primeramente las observaciones y/o
salvedades relacionadas con el area financiera, luego las correspondientes a obra
publica y finalmente al &rea programatica y presupuestal. En el caso de las
salvedades, éstas deberan presentarse también, atendiendo el orden siguiente:
Ingresos, Egresos, Patrimonio y, en su caso, Deuda Publica.

Cabe sefialar que las observaciones y/o salvedades relativas a la Cuenta Publica
de Patrimonio, deberan presentarse respetando el orden en que aparecen los
respectivos conceptos en el Estado de Situacion Financiera.

8. Cuando la Entidad se encuentre sujeta a juicios, por los que existe incertidumbre
respecto al efecto econémico que pudiese derivar de una resolucién desfavorable,
debera hacerse tal sefialamiento antes del cierre del Informe de Resultados como
aparece en el ejemplo del Anexo 3.

9. Laredaccion del cierre del Informe de Resultados sera el que aparece en el ejemplo del
Anexo 3.

10. Los Anexos del Informe de Resultados deberan atender lo siguiente:
A) Ser estrictamente indispensables para soportar la observacion, salvedad o
recomendacion de que se trate y que aporten elementos adicionales a los

sefialados en la observacion, salvedad y recomendacion en su caso.

B) Que la informaciéon que contengan sea de tal volumen que resulte impractico
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presentarla en el cuerpo de las observaciones, salvedades o recomendaciones.

El encabezado de las hojas de Anexos debera ser el que aparece en el Anexo 3
de los presentes Lineamientos.

IV. INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

VI.

11. El apartado de la informacién general de la Entidad fiscalizada debera identificarse con
el nimero arébigo 2.

12. La informacion presentada en este apartado atendera lo establecido en el Anexo 4.

ESTADOS FINANCIEROS

13. El apartado de Estados Financieros debera identificarse con el nimero arabigo 3.

14. Los estados financieros a incluir seran aquellos que la Entidad debe elaborar de
acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales y normatividad aplicable para tales
efectos.

INFORMACION PROGRAMATICA Y PRESUPUESTAL, DE DESEMPENO, DE
OBRA PUBLICA Y DEUDA PUBLICA

15. Este apartado debera identificarse con el numero ardbigo 4, y la informacion a
presentar estara conformada por tres secciones:

A)

Informacién Programética y Presupuestal.

En esta seccién deberan presentarse los formatos del Anexo 9 que a continuacion
se describen:

a)

b)

)

Formato ASEBCO01 — Montos y Fechas de Autorizaciénes Presupuestales.

Cuadro que presenta los montos y fechas de autorizacion de los Presupuestos
de Ingresos y Egresos y sus respectivos programas operativos, de las plazas de
personal y del programa de inversién; asi como un resumen de las
modificaciones presupuestales realizadas durante el ejercicio y del cierre
presupuestal.

Formato ASEBCO02 — Conciliacion Resultado Presupuestal - Bancos.

Cuadro que concilia los saldos en bancos al inicio y al final del ejercicio
considerando las entradas y salidas de efectivo presupuestales y devengadas,
determinando las variaciones entre las mismas.

Formato ASEBCO03 — Comparativo de Ingresos Presupuestales Modificados y
Devengados.

Cuadro comparativo del Presupuesto de Ingresos autorizado al final del ejercicio
con los ingresos presupuestales devengados. Ademas debe contener las
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variaciones, justificaciones e integraciones de los principales ingresos al cierre

del ejercicio.

d) Formato ASEBCO04 - Modificaciones al Presupuesto de Egresos Inicial y
Comparativo con Presupuesto Devengado.

Resumen de las modificaciones presupuestales realizadas durante el ejercicio y
fechas de autorizacion o de presentacion de avisos en su caso. Ademas,
presenta un comparativo del Presupuesto de Egresos autorizado al Cierre del
ejercicio con el Presupuesto de Egresos devengado sefialando las respectivas
variaciones.

e) Formato ASEBCO05 — Comparativo de Plazas de Personal

Resumen comparativo de plazas autorizadas y plazas ocupadas en el ejercicio,
ademas de las plazas iniciales por cada uno de los programas.

f) Formato ASEBC06 — Comparativo de Inversion Publica.

Comparativo del Programa de Inversion Publica aprobado con la Inversion
Publica devengada. Ademas, se sefiala el esquema general de aportaciones.

g) Formato ASEBCO7 — Comparativo de Egresos por Programa.
Comparativo de los Egresos por Programa Autorizado con los Egresos de los
Programas realizados. Ademas, debe contener el total de metas programadas y
logradas, asi como el detalle por subprograma y su valuacién, sefialando el
alcance de la revision.

h) Formato ASEBCO08 — Programas del Presupuesto de Egresos.
Cuadro que muestra los programas que sustenten el Presupuesto de Egresos
autorizado, sefialando las metas programadas y modificadas durante el ejercicio,
y comparando estas Ultimas con las logradas al final del ejercicio, por cada uno
de los programas y subprogramas.

B) Informacion de Auditoria de Desempefio.

En esta seccion debera presentarse la informacién que a continuacién se describe:

a) Anexo 1 del Manual de Auditoria de Desempefio de las Entidades Fiscalizables —
Cuestionario del Sistema de Evaluacion del Desempefio.

b) Anexo 2 del Manual de Auditoria de Desempefio de las Entidades Fiscalizables —
Informe de Resultados de la Auditoria de Desempefio.
C) Informacién General de Obra Publica.
Debera prepararse documento ejecutivo que contenga la informacion siguiente:

a) Datos Generales:
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a.l) Entidad.

a.2) Ejercicio.

a.3) Fecha de inicio de la revision.

a.4) Fechay numero de oficio del Pliego de Observaciones, y/o
Recomendaciones, asi como fecha de notificacion.

a.5) Fecha de recepcién de solventaciones.

a.6) Fecha de confronta.

a.7) Nombres de servidores publicos asistentes a la confronta.

b) Presupuesto Autorizado y devengado:

b.1) Monto del Presupuesto Aprobado para Obra Publica.

b.2) Monto del Presupuesto Devengado en Obra Publica.

b.3) Integracion del Presupuesto Aprobado y Devengado por Obra Publica
(Referirse al Formato ASEBCO06).

c) Alcance de Obra Publica Revisada:

c.1) Valor total de la inversién en Obra Publica.

c.2) Cantidad de obras ejecutadas.

c.3) Cantidad de expedientes técnicos revisados y alcance de la revisién en
porcentaje.

c.4) Cantidad de obras revisadas, monto total de las mismas y alcance de la
revision en porcentaje.

d) Integracion de las Obras Revisadas:

d.1) Obra.

d.2) Numero de contrato.

d.3) Nombre del contratista.

d.4) Procedimiento de adjudicacion.

d.5) Ubicacién de la obra.

d.6) Monto ejercido y porcentaje respecto al monto total ejercido.

e) Personal Comisionado:

e.1l) Nombre.
e.2) Cargo.

f)  Resultado de la Revision:

f.1) Cantidad de observaciones y/o recomendaciones derivadas de la revision.

f.2) Cantidad de observaciones y/o recomendaciones solventadas y no
solventadas.

f.3) Descripcion conceptual de las observaciones y/o recomendaciones.

D) Informacién sobre Deuda Publica

a) Objeto del financiamiento.
b) Institucién financiera.

c) Monto autorizado.

d) Fecha de autorizacién.

e) Fecha de contratacion.

Lineamientos para la Integracion de la Carpeta del Informe de Resultados 6
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f)  Plazos de vencimiento.
g) Amortizaciones de capital, intereses pagados y saldo.
h) Garantias.

VII. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

16. El apartado de observaciones y recomendaciones deberéa identificarse con el nimero
arabigo 5.

A)

B)

C)

Deberan abrirse e identificarse plenamente subapartados para las Cuentas Publicas
de Ingresos, Egresos, Patrimonio y, en su caso, Deuda Publica.

En las Cuentas Publicas que proceda, se abriran secciones para las observaciones
y recomendaciones de las éareas financiera, obra publica y, programatica y
presupuestal.

Las observaciones y recomendaciones de cada subapartado no se presentaran en
forma de pliego, sino que debera prepararse una cédula para cada observacion
y recomendacion. Ver Anexo 5.

Cabe sefalar, que el encabezado de la primera observacion de cada subapartado
de Cuenta Publica y area, debera contener los datos de: Entidad, Cuenta Publica,
Ejercicio Fiscal y Observacién No., y las observaciones posteriores, deberan
contener como encabezado, Unicamente el dato de: Observacion No.

Mismo tratamiento se dara en el caso de las cédulas de recomendaciones.

En caso de que en el ejercicio revisado de la Entidad auditada se determinen
observaciones inherentes a los Ex-Titulares o de aquellos que fueron responsables
y que tienen relacion con el manejo de la Cuenta Publica de la Entidad, ademas de
elaborar una cédula para cada observacion (Anexo 5) como se menciona en el
parrafo anterior, debera elaborarse también una cédula para cada observacion
inherente al Ex-Servidor Pablico, ver Anexo 5A, asi como la cédula de concentrado
(Servidor Pablico Actual y Ex-Servidores Publicos). Ver Anexo 5B.

Cabe mencionar, que en las cédulas de observaciones inherentes al Ex-Servidor
Publico (Anexo 5A), el encabezado de la primera observacion de cada subapartado
de Cuenta Publica y &rea, deber& contener los datos de: Entidad, Cuenta Publica,
Ejercicio Fiscal, Nombre del Ex-Servidor Publico, Periodo de Gestion y Observacion
No., y las observaciones posteriores, deberdn contener como encabezado,
Unicamente el dato de: Observaciéon No.

Asi mismo en las cédulas de concentrado (Servidor Publico Actual y Ex-Servidores
Puablicos) Anexo 5B, el encabezado de la primera observacién de cada subapartado
de Cuenta Publica y area, debera contener los datos de: Entidad, Cuenta Publica,
Ejercicio Fiscal y Observacion No., y las observaciones posteriores, deberan
contener como encabezado, Unicamente el dato de: Observacion No.

Cuando de la revision efectuada resulten recomendaciones, éstas se presentaran
como Anexo 5C.

Dichas cédulas de observaciones y recomendaciones deberan ser formuladas
en los términos de los Procedimientos Generales de Revision.

Lineamientos para la Integracion de la Carpeta del Informe de Resultados 7
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D) Todas las observaciones y recomendaciones atenderdn a un nimero consecutivo
del area que las haya formulado, atendiendo la numeracion del pliego de
observaciones y/o recomendaciones correspondientes. En caso de observaciones
derivadas de pliegos complementarios, se agregara al nimero de la observacion la
letra “C”.

E) La enumeracion se hara utilizando una clave que permita identificar la Cuenta
Puablica, el ejercicio fiscal y la Entidad a la que corresponde, el Departamento de
Auditoria que la gener6 y el numero consecutivo de la observacion y/o
recomendacion.

Cuando la observacion y/o recomendaciéon no pueda ser identificada con una
Cuenta Publica en particular, se utilizara en su clave la letra “V” de varias.

Para tales efectos, se estara a lo siguiente:
a) Paraidentificar las Cuentas Publicas se utilizaran las abreviaturas:

a.l) | = Cuenta Publica de Ingresos.

a.2) E = Cuenta Publica de Egresos.

a.3) P = Cuenta Puablica de Patrimonio.

a.4) DP = Cuenta de Deuda Publica.

a.5) V = Varias. No se identifica ninguna Cuenta Publica.

b) Para indicar el ejercicio fiscal de la Cuenta Publica se usaran los 2 (dos)
Gltimos digitos del afio: 11 = 2011.

c) El nimero de la Entidad sera el que le corresponda de acuerdo al Catalogo
de Entidades Fiscalizables publicado en la pagina de Intranet de la ASEBC.

d) El Departamento de Auditoria que genera la observacion y/o recomendacién
sera identificado con la misma abreviatura que se utiliza en los oficios
emitidos por los propios Departamentos.

e) Enelcaso de las recomendaciones, se agregara a la derecha del nimero de
recomendacion la letra “R”.

Para mayor referencia, consultar el Anexo 7 de los presentes Lineamientos.

F) Inmediatamente después de cada cédula de observaciéon y/o recomendaciéon se
anexaran los elementos documentales que la soportan, Unicamente respecto a las
observaciones que hayan sido incluidas en el Informe de Resultados.

G) Alinicio de cada seccidn (financiera, obra publica y, programatica y presupuestal) se
ubicara el Resumen de Cédulas de Observaciones y Recomendaciones, en el cual
deberan quedar incluidas todas las observaciones y recomendaciones contenidas
en esa seccion.

Deberan indicarse las observaciones que fueron solventadas y las que no fueron
solventadas incluidas y no incluidas en el Proyecto de Informe de Resultados.

De igual forma se incluirdn las recomendaciones que fueron atendidas y las no
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atendidas, incluidas y no incluidas en el Proyecto de Informe de Resultados.

Dicho resumen debera ser firmado por el personal que supervisé y coordind la
revision, asi como por el respectivo Jefe de Departamento. En caso de que en la
auditoria no se cuente con un Supervisor o Coordinador, debera indicarlo a través
de una nota, sefialando el nombre y firma de quien realiza estas funciones.

Para tales efectos se utilizara el formato del Anexo 6.

H) Al inicio de cada subapartado (Cuenta Publica de Ingresos, Egresos, Patrimonio y
Deuda Publica) se ubicara el Iindice de Cédulas de Observaciones y
Recomendaciones, en el cual deberan quedar referenciados los niumeros de las
observaciones y/o recomendaciones contenidas en el Informe de Resultados con la
clave de la observacion y/o recomendacion con el que estan presentadas en la
seccion correspondiente.

Dicho indice debera adecuarse cuando se efectien cambios en la numeracién de
las observaciones y/o recomendaciones en la presentacion final del Informe de
Resultados o cuando se haya decidido excluir o incluir observaciones vy/o
recomendaciones respecto al Proyecto del Informe de Resultados.

Para tales efectos se utilizara el formato del Anexo 8.

Ejemplo:

| NUMERO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES- EGRESOS |

SEGUN INFORME DE SEGUN CEDULA
RESULTADOS
1.1 E-11-28-DMPF-03
1.2 E-11-28-DMEO-05
1.3 E-11-28-DMEP-02
RECOMENDACION E-11-28-DMPF-05-R

Interpretacion:

a) Observacion 1 del numeral Il del Informe de Resultados: Observacion N° 3 de la
Cuenta Publica de Egresos del ejercicio 2011, del DIF Estatal, generada por el
Departamento de Auditoria Financiera a Entidades Paraestatales.

b) Observacion 2 del numeral Il del Informe de Resultados: Observacion N° 5 de la
Cuenta Publica de Egresos del ejercicio 2011, del DIF Estatal, generada por el
Departamento de Auditoria a Obra Publica a Entidades Estatales y Auténomos.

c) Observacion 3 del numeral 1l del Informe de Resultados: Observacion N° 2 de la
Cuenta Publica de Egresos del ejercicio 2011, del DIF Estatal, generada por el
Departamento de Auditoria Presupuestal y Programética a Entidades Estatales y
Autébnomos.

d) Recomendaciéon 1 del Informe de Resultados: Recomendacién N° 5 de la
Cuenta Publica de Egresos del ejercicio 2011, del DIF Estatal, generada por el
Departamento de Auditoria Financiera a Entidades Paraestatales.

Lineamientos para la Integracion de la Carpeta del Informe de Resultados 9
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VIlIl. CONFRONTAS
17. La seccion de Confrontas sera identificado con el nGmero arabigo 6.
18. Se incluiran las minutas de las Confrontas celebradas y se elaboraran atendiendo al
formato publicado en el portal de Intranet, sefialando las observaciones y/o

recomendaciones por Cuenta Publica en el orden siguiente: Ingresos, Egresos,
Patrimonio, y en su caso, Deuda Publica.

IX. INFORME DE RESULTADOS DEL EJERCICIO ANTERIOR

19. El Informe de Resultados del Ejercicio anterior debera incluirse en el apartado
identificado con el nimero arabigo 7.

X. ANEXOS ADICIONALES
20. Deberan presentarse carpetas adicionales a la principal con el propdésito de:

A) Incluir elementos documentales o papeles de trabajo utilizados como soporte de las
observaciones y/o recomendaciones realizadas, por cuyo volumen no fueron
incluidos en la carpeta principal, atendiendo el orden de presentacion de las
observaciones y/o recomendaciones correspondientes de la carpeta principal.

B) Incluir los Informes de Revisién, base para la formulacién de los pliegos de
observaciones.

C) Para efectos de identificacion, debera prepararse un indice del contenido y ubicar el
mismo al inicio de la carpeta.

D) Cuando se utiice mas de una carpeta adicional, deberan ser debidamente
enumeradas de manera consecutiva.
XI. OTRAS RECOMENDACIONES
21. Con el prop6sito de estandarizar la preparacion de los documentos que conforman la
carpeta del Informe de Resultados, se hacen las recomendaciones generales
siguientes:
A) Debera ponerse especial cuidado en respetar las reglas ortogréficas.

B) Las palabras escritas con mayusculas deberan ser invariablemente acentuadas.

C) Para la referencia a una disposicion legal se utilizara letra minascula si sélo se
trata de una referencia general: “de acuerdo con la ley correspondiente”.

D) Cuando se haga referencia a una disposicion legal especifica, se utilizaran letras
mayusculas. Ejemplo: “Articulo 20, Fraccion XX, de la Ley de...”.

Lineamientos para la Integracion de la Carpeta del Informe de Resultados 10
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E) Para la separacién de varias referencias legales al nivel de fracciones y/o incisos,
se hara uso tanto de la coma como del punto y coma.

Ejemplos: “Articulos 20, 30, 40 y 50 de la Ley...”. “Articulos 20, Fraccion X,
Inciso A); 30, Fraccion V; 30y 40 de la Ley...”.

F) Cuando se haga referencia a un afio de calendario, se utilizara “de”. Ejemplo: “1
de enero de 2011”.

G) Para facilitar la identificacion de los apartados, subapartados, anexos y cada una
de las observaciones contenidas en la Carpeta del Informe de Resultados, se
utilizaran los separadores (banderitas) que sean necesarios.
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